
 

Nichée au cœur du bocage normand, notre entreprise familiale est 

spécialisée dans la fabrication de sablés normands. Entreprise pionnière 

dans le domaine environnemental, la Biscuiterie de l’Abbaye s’inscrit dans 

une démarche de développement durable et se développe autour de 4 

volontés : Innover sans cesse en privilégiant la qualité et la proximité des 

ingrédients, développer l’égalité professionnelle, les compétences et la 

convivialité, respecter l’environnement, être solidaires. 

 

Dans le cadre de l’accroissement de notre équipe commerciale, nous 

recrutons un(e)  

Administrateur(trice) des ventes 

Rattaché(e) au Directeur commercial France, vos missions seront : 

 Recevoir, valider les commandes, puis coordonner les différents services impliqués et à 

ce titre agir sur l'ordonnancement logistique  
 

 Contrôler les commandes clients, leur conformité, la faisabilité et la facturation. Suivre 

les stocks des produits finis et emballages 
 

 Avec son directeur, gérer ou superviser la gestion des litiges de livraisons et facturations 
 

 Gérer ou superviser la gestion des bases de données clients (tarifs, cahiers des charges, 

statistiques…)  
 

 Piloter son activité en analysant les résultats et en créant et alimentant des tableaux de 

bord 
 

 Assurer l’interface client en l'absence du directeur commercial et le cas échéant, 

prendre les décisions adéquates dans son domaine de compétences 

 

Profil recherché 

Titulaire d’un BTS/DUT ou d’une licence dans le domaine commercial, vous adhérez aux valeurs 

d’une entreprise familiale. Une expérience dans l’administration des ventes serait un plus. 

Doté(e) d’un fort esprit d’équipe, vous êtes dynamique et motivé(e) et savez faire preuve 

d'organisation, de rigueur. Vous n'hésiterez pas à être force de proposition.  

Vous maîtrisez les outils bureautiques. 

Lieu de travail 

Lonlay l’abbaye (61)  

Candidatures 

Merci d’adresser vos candidatures à Julie BOURDON, DRH – mailto:julie.bourdon@biscuiterie-

abbaye.com – route du Val – 61700 LONLAY L’ABBAYE 
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